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План  

работы школьной библиотеки на 2024 – 2025 учебный год 

 

Цель и задачи библиотеки. 

1. Формирование у обучающихся информационной культуры и культуры чтения, личности 

читателя, способной к творчеству и самоопределению, сотрудничеству, обладающего набором 

ключевых компетентностей и готового нести ответственность за собственное благополучие и 

развитие страны.  

2. Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечного и 

информационно – библиографического обслуживания обучающихся, педагогов и других 

категорий читателей. 

3. Содействовать усвоению учебных предметов, научить читать, понимать и любить книги 

через организацию мероприятий, содействующих эмоциональному и культурному развитию 

обучающихся. 

4. Формирование библиотечного фонда в соответствии с образовательной программой. 

5. Изучать  читательский спрос учителей и обучающихся. 

6. Обеспечение защиты обучающихся от информации, приносящей вред здоровью 

обучающимся. 

7. Организация мероприятий, ориентированных на воспитание нравственного, гражданско-

патриотического самосознания личности, формирование навыков здорового образа жизни. 

 
Основные функции библиотеки 

1. Информационная. Библиотека предоставляет возможность использовать информацию вне 

зависимости от ее вида, формата, носителя. 

       2. Воспитательная  –  способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и школе. 

3. Образовательная. Библиотека поддерживает и обеспечивает образовательные цели школы, 

осуществляет свою деятельность в соответствии с основными направлениями развития 

образования в школе. 

4. Культурная. Библиотека организовывает мероприятия, формирующие культурное и 

социальное самосознание, содействует эмоциональному развитию учащихся. 

5. Аккумулирующая – формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно 

информационные ресурсы. 

6. Просветительская – приобщает обучающихся к сокровищам мировой и отечественной 

культуры. 

7. Воспитание здорового образа жизни.  

8.  Профессиональное воспитание. 

 

                                               Направления деятельности библиотеки 
 

1. Формирование библиотечного фонда 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Сроки Ответственные 

1.  Формирование информационных ресурсов и 

организация доступа к ним: 

- списание фонда с учетом ветхости и 

смены программ; 

Постоянно Педагог- 

библиотекарь 



- изучение состава фондов и анализ их 

использования; 

- диагностика обеспеченности обучающихся 

школы учебниками и учебными пособиями на 

2024-2025 учебный год. 

2.  Мониторинг фонда учебной литературы: 

- работа с Федеральным перечнем учебников на 

2024– 2025 г.;  

-подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном году: 

-совместное формирование с учителями-

предметниками общешкольного заказа на 

учебники и учебные пособия в соответствии с 

требованиями ФГОС  2-го поколения.  

- составление бланка заказа на учебники с учетом 

их требований на 2024-2025 учебный год 

-осуществление контроля выполнения сделанного 

заказа; 

- прием и обработка поступивших учебников:  

получение накладных, запись в книгу 

суммарного учёта,  оформление картотеки, 

ведение электронной базы АИС «Книгозаказ»; 

- предоставление массовой и индивидуальной 

информации о новых поступлениях; 

 - создание и поддержание комфортных условий 

для работы читателей; 

- выдача художественной литературы и 

периодических изданий согласно возрастным 

категориям каждого читателя в соответствии с 

ФЗ от 29.12. 2010 г. N 436 –ФЗ «О защите детей 

от информации, причиняющей вред их 

здоровью и развитию» 

- проверка фонда на наличие изданий, 

запрещенных для детей (Федеральный закон от 

29.12.2010 № 436-ФЗ) или признанных 

экстремистскими (Федеральный список 

экстремистских материалов minjust.ru) 

В течение года 

  

Педагог-

библиотекарь 

 

 

Заместитель 

директора по УВР, 

учителя-

предметники 

3.  Информирование учителей и обучающихся о 

новых поступлениях учебников и учебных 

пособий. 

Постоянно Библиотекарь 

 

4.  Прием, учет и обработка учебников и 

художественной литературы, полученной в дар. 

Май - сентябрь Библиотекарь 

 

5.  Получение недостающих учебников из других 

библиотек района (межбиблиотечный обмен) 

Август - 

сентябрь 

Библиотекарь 

 

6.  Прием и учет новых изданий В течение года Библиотекарь 

7.  Расстановка новых изданий в фонде  По мере 

поступления  

Библиотекарь 

8.  Обеспечение сохранности: 

- рейды по проверке учебников; 

- проверка учебного фонда; 

- мелкий ремонт. 

1 раза в 

четверть 

Май - июнь 

1 раз в месяц 

Библиотекарь,  

актив библиотеки 

9.  Списание фонда учебников и учебных пособий с 

учетом ветхости и смены образовательных 

программ.  

В течение года Библиотекарь 

10.  Прием и выдача учебников обучающимся (по Май Библиотекарь 



графику) Июнь-сентябрь 

 

2. Работа с читателями 

 

№ п/п Содержание работы Сроки 

Индивидуальная работа 

1 Обслуживание читателей на абонементе: обучающихся, педагогов, 

технического персонала, родителей. 

Постоянно 

2 Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, обучающихся. Постоянно 

3 Рекомендательные беседы при выдаче книг Постоянно 

4 Беседы о прочитанных книгах Постоянно 

5 
Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, 

журналах, поступивших в библиотеку. 

По мере 

поступлени

я 

6 
Изучение и анализ читательских формуляров 

В течение 

года 

Работа с педагогическим коллективом 

1 Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, 

педагогических журналах и газетах. 

В течение 

года 

2 
Оказание методической помощи к урокам  

В течение 

года 

 

3 Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. 

Подбор материалов к предметным неделям. 

По 

требовани

ю МО и 

педагогов 

Работа с обучающимися 

1 Обслуживание обучающихся согласно расписанию работы библиотеки Постоянно 

2 
Просмотр читательских формуляров с целью выявления должников 

1 раз в 

четверть 

3 Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения 

книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или 

учебнику 

Постоянно 

4 Рекомендовать художественную литературу и периодические издания 

согласно возрастным категориям каждого читателя. 

Постоянно 

5 Ознакомление обучающихся с мультимедиа ресурсами, имеющимися в 

фондах школьных библиотек 

В течение 

года 

6 
Библиотечные уроки 

В течение 

года 

7 
Поддержка общешкольных мероприятий 

В течение 

года 

8 
Киноуроки  

В течение 

года 

 
Работа с родителями (законными представителями) 

1 
Информирование родителей (законных представителей) о новой учебной 

и художественной литературе, детских журналах и газетах. 

По мере 

поступлени

я  

2 
Выступление на родительских собраниях, пропаганда книг и чтения 

В течение 

года 

Основные мероприятия 

Месяц Дата Основные мероприятия с читателями Ответстве



Работа с фондом нные 

 

А
в

г
у
ст

 

 

1.  Предварительный 

анализ обеспеченности 

учебниками; 

2. Подготовка 

библиотеки к приемке 

школы; 

3. Получение и 

обработка новых 

учебников; 

3. Выдача учебников 

классным руководителям 

1-4 классов; 

4. Составление графика 

получения и выдача 

учебников обучающимся 

5-11 классов. 

 

-  
С

ен
т
я

б
р

ь
 

1. Диагностика 

обеспеченности и 

использования 

учебников на начало 

2024-2025 учебного 

года. 

2. Работа с 

районным 

обменным 

фондом. 

3. Составление 

справки по учебно- 

методическому 

обеспечению 

учебного процесса 

школы. 

4. Составление УМК 

начальной, основной и 

средней школы 

5. Заполнение 

единой базы данных 

в программе АИС 

«Книгозаказ». 

6.Выдача учебников 

учителям 

предметникам  

- 1 сентября - Всемирный день мира. 

Отмечается в день начала Второй мировой 

войны (1939- 1945 гг.)  

- 1 сентября-Всероссийский праздник 

«День знаний». 

- 1 сентября  – 125 лет со дня рождения 

Андрея Платоновича Платонова 

(Климентова) (1899-1951), русского 

писателя  

Информационный стенд 

 

- 3 сентября: День солидарности в борьбе с 

терроризмом;  

Информационный стенд 

 

- 8 сентября: Международный день 

распространения грамотности.  

Информационный стенд 

 

- 29 сентября – 120 лет со дня рождения 

Николая Алексеевича Островского (1904-

1936), советского писателя  

Выставка произведений автора. 

Информационный стенд 

 

- Перерегистрация читателей. 

- Экскурсия в библиотеку «Волшебная 

дверь в мир книги» для обучающихся 1 

классов. 

 
Литературные викторины для начальной, 

основной и средней школы по выбранным 

произведениям для внеклассного чтения. 

 

 



О
к

т
я

б
р

ь
 

1. Рейды по 

проверке 

сохранности 

учебной 

литературы 

обучающимися. 

 

- 4 октября: День защиты животных.  

Информационный стенд. Выставка 

произведений о животных 

Беседы с обучающимися 1-4 классов 

«Книги о животных№ 
 

- 5 октября – Всемирный день учителя  

Выставка произведений, посвященных 

учителям. 
 

- 13 октября- 125 лет со дня рождения 

русского советского поэта Алексея 

Александровича Суркова (1899 – 1983)  

Выставка произведений автора. 

Информационный стенд. 
 

-15 октября – 210 лет со дня рождения 

Михаила Юрьевича Лермонтова (1814-

1841), русского писателя, художника  

Выставка произведений автора. 

Информационный стенд «Жизнь и 

творчество». Викторина по творчеству 

М.Ю. Лермонтова 8-11 кл. 

 

-16 октября – 170 лет со дня рождения 

Оскара Фингала О'Флаэрти Уиллса Уайльда 

(1854-1900), английского писателя и 

драматурга Информационный стенд.  

 

-20 октября- День отца в Российской 

Федерации.  

Выставка произведений, посвященных 

отцам 
 

-28 октября – Международный день 

школьных библиотек.  

Выставка печатных изданий. Выставка 

произведений, посвященных 

книгоизданию. Литературный семейный 

квест. 

 



Н
о
я

б
р

ь
 

1.Сверка фондов 

учебников  

2.Списание фонда с 

учетом ветхости и 

смены учебных 

программ. 

- 4 ноября: День народного единства 

(Принят Государственной Думой РФ 24 

декабря 2004 г.).  

- 7 ноября -День воинской славы России.  

Информационный стенд. 

 

-12 ноября -70 лет со дня рождения русского 

писателя Юрия Михайловича 

Полякова(1954).  

Выставка произведений автора. 
 

-19 ноября- День русского языка.  

-19 ноября- 100 лет со дня рождения 

русского писателя Михаила Павловича 

Коршунова(1924-2003).  

Информационный стенд. Выставка 

произведений автора. 
 

-20 ноября -Всемирный день ребенка. 

Информационный стенд.  
 

-20 ноября- 155 лет со дня рождения 

русской поэтессы, писательницы, 

драматурга, критика Зинаиды Николаевны 

Гиппиус (1869 – 1945)  

Информационный стенд. Выставка 

произведений автора. 
 

 

-22 ноября- День словарей и энциклопедий. 

День рождения В.И. Даля (1801 - 1872), 

создателя «Толкового словаря живого 

великорусского языка».  

Информационный стенд. Литературная 

викторина «Листая Далевский словарь»  

 

Последнее воскресенье ноября – День 

матери Выставка произведений, 

посвященных матерям. Конкурс чтецов 

(1-4, 5-9 кл.) 

 

Литературные викторины для 

начальной, основной и средней школы по 

выбранным произведениям для 

внеклассного чтения. 

 

 



Д
ек

а
б
р

ь
 

1. Формирование 

предварительного заказа 

учебной литературы на 

2025-2026 учебный год. 

2. Заполнение 

обновлений в 

программе АИС 

«Книгозаказ» 

- 3 декабря- День неизвестного солдата  

Информационный стенд. 

 

- 9 декабря: День Героев Отечества 

  Выставка произведений на данную тему 

 

- 12 декабря – День Конституции РФ 

Информационный стенд. 

 

 

 

Я
н

в
а
р

ь
 

1. Формирование 

предварительного заказа 

учебной литературы на 

2025-2026 учебный год. 

2. Консультационно-

информационная 

работа с 

методическими 

объединениями 

учителей, 

направленная на 

оптимальный выбор 

учебников, на 2025-

2026 учебный год 

- 5 января – 105 лет со дня рождения 

Николая Ивановича Сладкова (1920–1996), 

писателя-натуралиста  

Час детского писателя «Планета чудес 

Николая Сладкова» (1-4 кл.) 

 

- 9 января- 135 лет со дня рождения 

чешского писателя, переводчика Карела 

Чапека (1890–1938)  

Информационный стенд. Выставка 

произведений автора. 
 

- 15 января-230 лет со дня рождения 

русского драматурга, поэта и дипломата 

Александра Сергеевича Грибоедова (1795–

1829)  

Информационный стенд. Выставка 

произведений автора. 
 

- 27 января- День снятия блокады 

Ленинграда, День освобождения Красной 

армией крупнейшего «лагеря смерти» 

Аушвиц-Биркенау (Освенцима) 

Информационный стенд. 

 

- 29 января-165 лет со дня рождения 

русского писателя Антона Павловича 

Чехова(1860–1904) Внеклассное 

мероприятие «День Антоши Чехонте»    

(5-11 кл.) 

 

Литературные викторины для начальной 

основной и средней школы по 

выбранным произведениям для 

внеклассного чтения. 

 

 



Ф
ев

р
а
л

ь
 

1. Рейды по 

проверке 

сохранности 

учебной 

литературы 

обучающимися 

- 2 февраля: День разгрома советскими 

войсками немецко-фашистских войск в 

Сталинградской битве 

Информационный стенд. 

 

- 8 февраля – День российской науки 

Информационный стенд «Гении России». 

 

- 10 февраля - 135 лет со дня рождения 

русского поэта, прозаика, переводчика 

Бориса Леонидовича Пастернака (1890–

1960)  Выставка произведений писателя. 

Онлайн-литературная гостиная «Читаем 

Пастернака». 

 

- 14 февраля – 170 лет со дня рождения 

Всеволода Михайловича Гаршина (1855-

1888), писателя. Выставка произведений 

писателя. 

 

- 21 февраля – Международный день 

родного языка.  Информационный стенд. 

 

-23 февраля – День защитника Отечества 

Информационный стенд «Герои России» 

 

-29 февраля 105 лет со дня рождения 

русского писателя, публициста и 

литературоведа Федора Александровича 

Абрамова (1920– 1983) 

Выставка произведений писателя. 

 

Литературные викторины для 

начальной, основной и средней школы по 

выбранным произведениям для 

внеклассного чтения. 

 

 



М
а
р

т
 

1. Заказ учебной 

литературы, 

оформление договоров 

с издательствами  

2.Составление 

библиографического 

списка учебников, 

необходимых 

обучающимся к началу 

учебного 

года, для всеобщего 

ознакомления.  

- 9 марта -90 лет со дня рождения Ю.А. 

Гагарина (1935-1968)  

Информационный стенд. 

 

- 18 марта: День воссоединения Крыма с 

Россией 

Информационный стенд. 

 

- 21 марта – Всемирный день поэзии  

Выставка печатных поэтических 

сборников. Литературная гостиная 

«Поэзия – чудесная страна» 

 

-27 марта - Всемирный день театра. 

Информационный стенд. 

 

Литературные викторины для 

начальной, основной и средней школы по 

выбранным произведениям для 

внеклассного чтения. 

 

 

А
п

р
ел

ь
 

1.Подготовка 

книгохранилища для 

приема учебников. 

- 2 апреля – Международный день детской 

книги  

- 2 апреля – 220 лет со дня рождения Ханса 

Кристиана Андерсена (1805- 1875), датского 

писателя. 

Литературный квест по сказкам Х.К. 

Андерсена (3-4 кл., 5-6 кл.) 

 

3 апреля -105 лет со дня рождения русского 

писателя, сценариста Юрия Марковича 

Нагибина (1920– 1994) 

Выставка произведений писателя. 

 

7 апреля: Всемирный день здоровья. 

Информационный стенд. Выставка 

произведений на данную тему.   

 

14 апреля- 280 лет со дня рождения 

русского писателя, драматурга, переводчика 

Дениса Ивановича Фонвизина (1745–1792) 

(по др. св. 1743)  

Выставка произведений писателя 

 

Литературные викторины для 

начальной, основной и средней школы по 

выбранным произведениям для 

внеклассного чтения. 

 

 



                                                                3. Реклама библиотеки 

 

№ Содержание работы Срок исполнения 

М
а
й

 

1. Составление графика 

и сбор учебников на 

летнее хранение            

(1-11 кл). 

2.Работа с 

задолжниками. 

-1 мая: День весны и труда. 

Информационный стенд.   
 

-9 мая – День Победы. 80-летие Победы в 

Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 

Информационный стенд. Выставка 

художественных произведений о ВОВ.  
 

-16 мая-115 лет со дня рождения русской 

писательницы, поэтессы Ольги Федоровны 

Берггольц (1910– 1975) 

Выставка произведений автора. 

 

- 21 мая (последняя декада мая) -760 лет со 

дня рождения итальянского поэта, 

философа Данте Алигьери (1265–1321) 

Выставка произведений писателя. 

 

- 24 мая – 120 лет со дня рождения Михаила 

Александровича Шолохова (1905-1984), 

писателя.   

Выставка произведений писателя. 

 

И
ю

н
ь

 

1. Проверка состояния 

учебного и 

художественного фондов 

2. Проверка сданной 

литературы (учебной и 

художественной).  

3. Подготовка к выдаче 

учебников на 

следующий учебный год. 

4. Анализ работы 

библиотеки за 2024-2025 

учебный год 

5.Составление плана 

работы на 2025-2026 

учебный год 

 

-  

Консультативно-информационная работа 

1. Обслуживание обучающихся, педагогов в течение года Педагог-

библиотекарь 

1.  Работа с родительской общественностью в течение года Педагог-

библиотекарь 

2.  Предоставление родителям  информации 

об издании и поступлении новых 

учебников  

май Педагог-

библиотекарь 

3.  Информирование обучающихся о новой 

учебной и учебно-методической 

литературе 

по мере поступления  Педагог-

библиотекарь 

4.  Информирование учителей о новой 

учебной и учебно-методической 

литературе по ФГОС 2-го поколения 

по мере поступления  Педагог-

библиотекарь 



п/п 

1.  Создание фирменного стиля: эстетическое 

оформление библиотеки 

постоянно 

2.  Подбор цветовой композиции в оригинальности 

стиля  для оформления выставок. 

во время оформления выставок 

3.  Реклама деятельности библиотеки: 

- устная (во время перемен, на классных 

собраниях); 

- наглядная (информационные выставки о 

мероприятиях); 

- видеоролики о пользе чтения;  

- оформление постоянно действующих стендов. 

 

в течение года 

 

по мере проведения 

 

в течение года 

 

 

4. Профессиональное развитие работников библиотеки 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения 

1. Анализ работы  библиотеки за 2023- 2024 учебный 

год. 

июнь 

2. План работы библиотеки на 2024-2025 учебный 

год. 

июнь 

3. Участие в библиотечных семинарах районного 

МО.   

Согласно плану 

Методические дни 

4. Совершенствование и освоение новых  

библиотечных технологий 

Постоянно 

5. Ведение учетной документации школьной 

библиотеки 

Постоянно 

6. Курсы повышения квалификации 1 раз в 3 года 

7.  Самообразование: чтение журналов «Школьная 

библиотека», «Библиотека в школе». Приказы, 

письма, инструкции о библиотечном деле. 

Использование электронных носителей. Просмотр 

веберов. 

Постоянно 

 

5. Взаимодействие с библиотеками других школ 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок исполнения 

1.  Межбиблиотечный абонемент  В течение года 
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